7 Plano de Formagao Nao Docente de 2016

IPS Fsitécnico de setiba
Agdo de Formagao Entidade Formadora Tipo de Formagdo
Acrobat: Formularios, Seguranga e assinatura digitais. INA Externa
Administragdo de bases de dados em SQL Server IPS Interna
Arquivo: Organiza¢ao e Manutengao INA Externa
Automatizagdo de prtfcessos administrativos: da utilizagdo do office INA Externa
as ferramentas Workflow
Avaliar e melhorar o desempenho da organizagdo com a CAF INA Externa
Base de Dados Access IPS Interna
Catalogacdo e pesquisa no BIBLIO.net BIBLIOSOFT Externa
Certificagdo em Gest3o de projetos / PMP PREP COMPLETE TENSTEP Externa
Comunicagao e feedback positivo IPS A definir
Comunicagao e Marketing Publico INA Externa
Comunicar Ciéncia - nivel | Escrever Escrever Externa
Comunicar Ciéncia - nivel Il Escrever Escrever Externa
Concecdo, Gestao e Avalia¢do de Projetos INA Externa
Contabilidade de Gestdo na Administragdo Publica occ Externa
Criagdo e publicagdo de contetidos com HTML5 INA Externa
CRM - Customer relationship management Global Estratégias Externa
Curso Avangado em Gestdo Publica (CAGEP) INA EXE:;::inegE—
Curso de Formagdo Curta Duracgdo: Intro. b. dados SQL, Oracle IPS/EST Interna
Express
Curso de Formagdo de Curta Duragao Microsoft Excel: Avancado IPS/EST Interna
Curso de Formagao de Curta Duragdao Microsoft Word: Avangado IPS/EST Interna
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IPS llj’ﬁl(w(\"i(:v\wu de Setubal
Agdo de Formagao Entidade Formadora Tipo de Formagdo
Dashboard: Comunicar eficazmente a informacdo de gestdo INA Externa
Education First IPS Interna
Elaboragdo de um Manual de Procedimentos APBAD Externa
Empreitadas de Obras Publicas A definir Externa
Encerramento de Contas-Aspetos Contabilisticos e Fiscais occ Externa
Formag&do em SPSS (nivel inicial) IPS Interna
Formagao Lideranga Inspiradora My Change Interna
Gestdo de Inventarios/ Stocks IPS A definir
Gestao e manutengao de edificios e infraestruturas IPROF Externa
Indexag&o - NiVEL | APBAD Externa
Inteligéncia Emocional e Criagdo de Impacto no Relacionamento .
, A definir Interna
Através da PNL
Introdugdo a Classificagdo APBAD Externa
https: .pluralsight.co
IT - Pluralsight ps://www.pluralsig E-learning
m/
Legistica: Preparagao Técnica e redagao de leis e regulamentos INA Externa
Lei Geral do trabalho em Fungdes Publicas (LTFP) IPS Interna (INA)
Metodologia 5S - Um instrumento para a melhoria da
g' . . . o IPS (CENI) Interna (CENI)
produtividade e da qualidade das organizacdes
0 atendimento nas bibliotecas: técnicas, estratégias e analise de
APBAD Externa
comportamentos
Organizagdo e recuperagao da informagao: Informagdo documental APBAB Externa
Primeiros Socorros IPS Interna
Processamento de vencimentos e ajudas de custo INA Externa
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Agdo de Formagao
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Tipo de Formagdo

Recrutamento de Pessoas na Administragdo Publica INA Externa
Redagdo de pedidos de patentes INPI Externa
Regime de férias, faltas e licengas (RCTFP) INA Externa
Regimes de Pensées dos Trabalhadores em Fung6es Publicas INA Externa
Regimes de responsabilidade na Administragao Publica INA Externa
Saber avaliar e analizar propostas em sede de contratagado publica INA Externa
Secretariado de Diregao INA Externa

Sigarra A definir A definir

Sistemas de Normalizacdo Contabilistica (SNC) A definir A definir

Técnicas de escrita eficaz INA E-learning
Técnicas de redagio on-line: internet/intranet/e-mail/newsletter. INA Externa
Transigdo 1SO 9001:2015 APCER Externa
Webmarketing em bibliotecas: plano de marketing APBAD Externa
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