
Procedimento de deslocação  

(Formação Profissional dos trabalhadores não docentes do IPS)  

 

Divulgação do Plano de 

Formação 

Validação 

da ação de 

formação? 

SIM 

NÃO 

Devolução à Escola  

  

Despacho do Presidente 

(serviços centrais) ou do 

Diretor (escolas) 

Conhecimento do Superior 

Hierárquico 

Trabalhador elabora proposta 

de deslocação (portal IPS) 

  

DRH - Validação da formação 

DFAP (Compromisso de verba) 

DFAP (original da proposta 

devidamente autorizada) 

  

Trabalhador preenche BIAC 

(comprovativos de despesas com 

transporte e certificado de 

conclusão do curso). 

DRH (Processamento de 

ajudas de custo e transporte) 

DRH (Estimativa de ajuda de 

custo e transporte, quando 

aplicável) 

DRH (cópia da proposta 

autorizada / informa 

trabalhador) 


