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1. Breve enquadramento

O Grupo de Trabalho para a formulacao de orientagdes para a linha editorial de estimulo
a producdo e divulgacdo de conhecimento produzido no IPS (GT) foi nomeado pelo
Despacho 273/Presidente/2023, a 13 de novembro de 2023. Essa nomeacdo teve como
objetivo cumprir o previsto no Programa de Ac¢do 2022-2026 da Presidente do IPS no
OE3 —Incrementar a investigacdo, a inovac¢do e o empreendedorismo, no qual se propde
a criacdo de uma linha editorial prépria de estimulo a producdo de conteldos e
divulgacdo de conhecimento produzido no IPS. Essa iniciativa pretendeu, igualmente,
reforcar a importancia da discussdo sobre a preparacdo e normalizacdo no IPS de
documentos de divulgacdo de ciéncia aplicada, como, por exemplo, livros de atas,
estudos técnico-cientificos e outros documentos de natureza similar, com a chancela do
IPS.

O presente relatdrio apresenta orienta¢des para a linha editorial de estimulo a producao
e divulgacdo de conhecimento produzido no IPS, as quais se enquadram no previsto na
politica de ciéncia aberta do IPS (Publicada no Despacho n2 32/Presidente/2023).

No que concerne aos direitos de autor, os mesmos sdo dos criadores intelectuais das
obras (sentido lato de acordo com o Cddigo dos Direitos de Autor), com algumas
excecOes - art. 219.2 e 20.2 do Regulamento de Propriedade Intelectual do IPS.

Em termos metodolégicos, foi realizado um levantamento dos documentos ou praticas
de publicagdes internas nas cinco U.O., pelos representantes de cada uma das mesmas
neste GT. Foram, ainda, considerados, com a sua anuéncia, documentos produzidos por
docentes com propdsitos similares aos deste grupo de trabalho.

Em termos metodoldgicos, e tendo como objetivo a recolha de contributos, foram
solicitados contributos ao: Grupo de Governanga para a Investigagdo (constituido pelos
Presidentes dos CTC e responsaveis pelas UI&D do IPS); Diretores e Conselho
Coordenador da DCRE.

A proposta grafica foi desenvolvida pela DCRE e apreciada e aprovada pelo Grupo de
Trabalho.

2. Levantamento e caracterizacdo das tipologias de documentos editados no IPS
Foi realizado um levantamento e caracterizacdo das principais tipologias de documentos
editados no IPS e, para esse efeito, foram identificadas nas 5 UO os documentos com
caracter técnico-cientifico.
3. Propostas futuras

3.1. Harmonizagao da linha grafica

Partindo das normas graficas da marca IPS, serdo disponibilizados modelos e layouts de acordo
com as tipologias de documentos.



3.2. Novas linhas editorais e recomendagdes

Consolidacdo e uniformizacdo grafica das tipologias de documentos ja publicadas pelo
IPS.

Identificacdo de novas linhas editorais, em articulacdo com as UO e com as UI&D, como
por exemplo: e-books tematicos por UO/UI&D e/ou transversal a varias UO/UI&D.

Criacdo de colegbes por areas:
1. Colegdo Cientifica (investiga¢do original por area cientifica ou interdisciplinar)
2. Colecdo Relatdrios Técnico-Cientificos (divulgacdo de relatérios técnicos de
projetos e de produtos)
3. Colecdo de Atas (coletanea de artigos ou resumos de conferéncias e congressos
organizados pelo IPS)
4. Colecdo Pedagdgica (sebentas e livros com fins pedagdgicos)

Proposta de orienta¢des para formatagdo/estrutura das diferentes colec¢Ges
1. Colegdo Cientifica® (investigagdo original por area cientifica ou interdisciplinar)

1.1. Resumos e Livros de resumos de projetos de licenciatura e de
disserta¢do/projeto ou estagio de mestrado

Coletanea de resumos e livros de resumos, em portugués e/ou inglés, dos trabalhos
finais de licenciatura e/ou mestrados concluidos num determinado ano letivo, com
publicacdo anual ou outra periodicidade a definir por cada UO.

Estrutura do Livro Requisitos de Formatacao

A capa do livro de resumos deve conter os
seguintes elementos: Titulo; Logotipo da UO; Ano

de publicagdo.

i Capa

ii. Apresentacdo / Nota Introdutdria A capa devera cumprir com os seguintes requisitos
i indice de formatacgdo:
iv.  Ficha técnica Titulo: Tipo de letra Arial,

em corpo 16pt, Letra
MAIUSCULA, negrito,

1 Caso seja apenas uma coletanea de trabalhos ndo deverd ser requerido o ISBN. Para a aposi¢do de ISBN
terd de constar uma nota introdutéria, conclusdes e a edigao dos trabalhos publicados, sendo necessario
haver um ou vérios editores literdrios/compiladores.



espagcamento 1.5,

justificado

Logotipo(s) da UO: de acordo com as normas
graficas do IPS, a colocar no topo da pagina,
centrado.

Ano de publicagdo — Tipo de letra Arial, em corpo
10pt, regular, espagamento 1.5, justificado

A Ficha Técnica inclui nome do livro, local, data,
editor, editado por, autores, paginagao, ISBN, DOI,
utilizagdo de imagens autorizadas

Corpo de texto

Tipo de letra Arial, em corpo 12pt, regular,
espagamento 1.5, justificado.

Devera ter também o nimero de palavras maximo
e palavras-chave.

Estrutura de Resumos

Estrutura dos Resumos

Requisitos de Formatagao

Vi.

Vii.

viii.

Nome da Licenciatura ou Mestrado

Titulo do Projeto ou de
Dissertacdo/Projeto ou Estagio de
Mestrado

Nome do Autor

Nome do/a orientador/a(s)

Data da defesa em prova publica
Handle

Resumo/Abstract

Palavras-chave / Keywords

O nome do autor: Apelido, Nome

O nome do orientador: Apelido,
Nome

Data da defesa em prova publica em
formato dia/més/ano

Palavras-chave separadas por virgula.

Corpo de texto: tipo de letra Arial, em
corpo 12pt, regular, espagamento 1.5,

justificado.

Deverd ter também o nimero de palavras maximo




1.2. Livros /e-books

Livros ou e-books, em portugués e/ou inglés, resultantes de trabalhos técnico-

cientificos.

Estrutura do Livro/e-book

Requisitos de Formatagao

i. Capa

ii. Ficha Técnica

iii.  Indice

iv. Apresentacdo / Nota introdutdria

v. Lista de artigos cientificos com ISBN /

DOI (quando aplicavel) / documento

A capa deve conter os seguintes
elementos: Titulo; Logotipo(s); Data: xx de

més de 20XX.

A capa devera cumprir com os seguintes

requisitos de formatagao:

Titulo: Tipo de letra Arial,

em corpo 16pt, Letra
MAIUSCULA, negrito,
espagamento 1.5,
justificado

Logotipo(s) da UO: de acordo com as
normas graficas do IPS, a colocar no topo

da pagina, centrado.
Data — Tipo de letra Arial, em corpo 10pt, regular,

espagamento 1.5, justificado

A Ficha Técnica inclui nome do evento, titulo,
local, data, editor, editado por, autores,
paginacao, ISBN, DOI, utilizacdo de imagens
autorizadas

Comissao Cientifica e Comissao Organizadora
devem identificar: Nome e Apelido, Entidade e
Pais (se aplicavel).

Corpo de texto:
Tipo de letra Arial, em corpo 12pt, regular,

espacamento 1.5, justificado




1.3. Outras publica¢des de divulgagdo de ciéncia e de artes?.

Outras publica¢des de divulgacdo cientifica e/ou artistica, em portugués e/ou inglés,

resultantes de trabalhos técnico-cientificos.

Estrutura de outras publicacoes de
divulgacao cientifica e artistica

Requisitos de Formatagao

i. Capa
ii. Ficha Técnica
iii. Indice
iv. Apresentacdo / Nota introdutdria

v. Documento

A capa inclui: Titulo, Nome do(s) autor(es);
Nome da UC(s); Logotipo(s) da UO; Data: xx do
més de 20xx.

A capa devera cumprir com os seguintes

requisitos de formatagao:

Titulo: Tipo de letra Arial,

em corpo 16pt, Letra
MAIUSCULA, negrito,
espagamento 1.5,
justificado

Nome dos autores [Nome e Apelido(s)]: TlpO
de letra Arial, em corpo 16pt,

regular, espagamento 1.5,

justificado.
Nome da UC(s): Tipo de letra Arial, em

corpo 12pt, regular, espagamento 1.5,
justificado

Logotipo(s) da UO: de acordo com as
normas graficas do IPS, a colocar no topo
da pagina, centrado.

Data — Tipo de letra Arial, em corpo 10pt, regular,

espagamento 1.5, justificado

2 Caso seja apenas seja uma coletinea de trabalhos, ndo deverd ser requerido o ISBN. Para a aposicdo de
ISBN terd de constar uma nota introdutdria, conclusdes e a edi¢gdo dos trabalhos publicados, sendo
necessario haver um ou varios editores literarios/compiladores.




A Ficha Técnica inclui nome e numero do
ensaio / obra de natureza artistica,
entidades envolvidas, data de inicio, data
da finalizagdo, ISBN e outros dados
relevantes.

Corpo de texto:
Tipo de letra Arial, em corpo 12pt,

regular, espagamento 1.5, justificado.

1.4. Revistas Cientificas indexadas ou ndao, com revisao por pares

Publicagao de trabalhos inéditos de natureza cientifica, com revisdao por pares, com ISSN
e suportada pela plataforma Open Journal System (0QJS).

Esta tipologia de documento devera obedecer a formatagdao de acordo com a linha
editorial da respetiva revista onde é publicado, cumprindo as regras.

Recomendando-se que as revistas ndo indexadas a Scopus e WoS sejam publicadas em

bilingue (portugués e inglés) potenciando
bibliométricas.

a sua indexacdo futura nestas bases

2. Colecdo Relatérios (divulgagdo de relatérios técnicos de projetos e de produtos)?

Inclui resultados divulgdveis de estudos elaborados no ambito de projetos, de Prestacao
de Servicos ao Exterior (PSE), dados e resultados laboratoriais e outros documentos de

caracter técnico-cientifico.

Estrutura do Relatdrio

Requisitos de Formatagao

i. Capa
ii. Ficha Técnica
iii. Indice(s)
iv. Apresentacdo / Nota introdutdria

v. Relatorio(s)

A capa inclui: Titulo; Nome do(s) autor(es);

Logotipo(s); Data: xx de més de 20xx.

A capa devera cumprir com os seguintes

requisitos de formatagao:

3 Para a aposicdo de ISBN terd de constar uma nota introdutéria, conclusdes e a edi¢do dos

dados/resultados  publicados, sendo necessario
literarios/compiladores.

haver um ou vdrios autores/editores




Titulo: Tipo de letra Arial,

em corpo 16pt, Letra

MAIUSCULA, negrito,
espagamento 1.5,
justificado

Nome dos autores [Nome e Apelido(s)]: TlpO
de letra Arial, em corpo 16pt,
regular, espagamento 1.5,

justificado.

Logotipo(s) da UO: de acordo com as
normas graficas do IPS, a colocar no topo

da pagina, centrado.

Data — Tipo de letra Arial, em corpo 10pt, regular,

espagamento 1.5, justificado

A Ficha Técnica inclui nome e numero do
projeto, entidades, data de inicio, data da
finalizacdo do relatério, ISBN e outros dados
relevantes para o relatério técnico-cientifico.

Corpo de texto:
Tipo de letra Arial, em corpo 12pt, regular,

espacamento 1.5, justificado

3. Colegao de Atas (coletdnea de artigos ou resumos de conferéncias e congressos

organizados pelo IPS)

3.1. Livros de atas

Coletanea de artigos cientificos completos ou de resumos com ISBN e/ou DOI.

Estrutura do Livro de Atas

Requisitos de Formatagao

vi. Capa
vii. Ficha Técnica
viii. Comissao Cientifica

ix. Comissdo organizadora

A capa deve conter os seguintes
elementos: Titulo; Logotipo(s); Data: xx de

més de 20XX.




X.
Xi.

Xii.

indice
Apresentacdo / Nota introdutdria
Lista de artigos cientificos com ISBN /

DOl

A capa devera cumprir com os seguintes

requisitos de formatagao:

Titulo: Tipo de letra Arial,
em corpo 16pt, Letra
MAIUSCULA, negrito,
espagamento 1.5,

justificado

Logotipo(s) da UO: de acordo com as
normas graficas do IPS, a colocar no topo

da pagina, centrado.

Data — Tipo de letra Arial, em corpo 10pt, regular,

espagamento 1.5, justificado

A Ficha Técnica inclui nome do evento, titulo,
local, data, editor, editado por, autores, capa
e paginacao, més e ano, ISBN, DOI, utilizacao
de imagens autorizadas

Comissao Cientifica e Comissao Organizadora
devem identificar: Nome e Apelido, Entidade e
Pais (se aplicavel).

Corpo de texto:
Tipo de letra Arial, em corpo 12pt, regular,

espacamento 1.5, justificado

Estrutura dos artigos

Requisitos de Formatagao

Titulo

Nome do Autor(es)
Afiliacdo
Palavras-chave

Resumo

O nome do autor: Apelido, Nome

Palavras-chave separadas por virgula.




Vi.
Vii.

viii.

Introducao
Metodologia
Discussao e resultados
Conclusao

Referéncias bibliograficas

Corpo de texto: tipo de letra Arial, em
corpo 12pt, regular, espagamento 1.5,

justificado.

4. Colegdo Pedagodgica (Manuais e livros com fins pedagdgicos)

4.1. Manuais e livros com fins pedagodgicos

Sdo textos originais de docentes ou investigadores/as de natureza técnico-cientifica
associados a contetidos abordados em Unidade Curricular/es ou Curso/s.

Estrutura da Sebenta

Requisitos de Formatagao

Capa

Ficha Técnica

indice

Apresentacdo / Nota introdutdria

Documento(s)

A capa inclui: Titulo, Nome do(s) autor(es);
Nome da UC(s); Logotipo(s) da UO; Data: xx do
més de 20xx.

A capa devera cumprir com os seguintes

requisitos de formatagao:

Titulo: Tipo de letra Arial,

em corpo 16pt, Letra

MAIUSCULA, negrito,
espagamento 1.5,
justificado

Nome dos autores [Nome e Apelido(s)]: TlpO
de letra Arial, em corpo 16pt,
regular, espagamento 1.5,

justificado.

Nome da UC(s): Tipo de letra Arial, em
corpo 12pt, regular, espagamento 1.5,
justificado

10




Logotipo(s) da UO: de acordo com as
normas graficas do IPS, a colocar no topo

da pagina, centrado.

Data — Tipo de letra Arial, em corpo 10pt, regular,

espagamento 1.5, justificado

A Ficha Técnica devera incluir nome da UC,
nome do(s) autor(es), edicdio e outros
dados relevantes para a tipologia do
documento

Corpo de texto:
Tipo de letra Arial, em corpo 12pt,

regular, espagamento 1.5, justificado.

4. Orientagodes finais

A solicitagdo do DOl e/ou ISBN serad realizada através de envio de eticket:
https://www.suporte.ips.pt/dbad/

Os formatos dos documentos e o Relatério Final do Grupo de Trabalho, contendo um
conjunto de orientacoes, ficardo disponiveis para edicao pelos
autores/editores/compiladores, sendo possivel aceder aos mesmos através do site do
IPS, em www.ips.pt: Servicos Centrais > DCRE > Identidade Visual > Modelos de produgao
cientifica.

A Comissdo Editorial deve ser nomeada pelo CTC, sob proposta dos
autores/editores/compiladores. Sempre que uma obra envolva varias UO, podera ser
competente, para esse efeito, o CTC da(s) area(s) cientifica(s) principal/principais, sendo
a indicacdo da(s) area(s) cientifica principal/principais e da area ou das areas cientificas
secundarias sugerida pelos autores/editores/compiladores. Ainda neste caso, poderdo
os autores / editores / compiladores optar pela submissdo aos diferentes CTC das UO
envolvidas, se tal for considerado preferivel ou facilitador.
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