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Introducdo

O Instituto Politécnico de SetlUbal reconhece a importancia da investigagdo para
o avango do conhecimento e o desenvolvimento da sociedade, por esse motivo,

disponibiliza o apoio para participacdo em eventos técnico cientificos.

Toda a informagdo sobre o apoio a investigadores pode ser consultada no site do

Instituto Politécnico de Setdbal em Apoio a investigadores — IPS — Instituto

Politécnico de Setubal.
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Intervenientes Envolvidos

No processo de apoio para a participagcdo em eventos técnico cientificos,
participam os seguintes intervenientes:
o Docente:
o Responsdvel por submeter o pedido de apoio e reunir a
documentagdo necessdria.

¢ DICI| Centro para a Inovacéo, Investigacdo e Desenvolvimento:

o Verifica a conformidade do pedido e trata da sua aprovagdo.

o DFAP]|Divisdo Financeira, de Aprovisionamento e Patriménio:

o Analisa a viabilidade orgamental.
e Vice-Presidente DICI

o Emite parecer
e Presidente do IPS

o Autoriza as despesas associadas e procede da assinatura final do
processo

Apoio | Participagd@o em Eventos Técnico-Cientificos 3112



DOCENTES

Para solicitar o apoio para a participagcdo em eventos técnico cientificos deverd
de entrar na gestdo Documental (FileDoc) e a partir do menu Registo/Internos,

pasta DICI, selecionar o documento RAADRI — Candidatura a Evento.

- selecione - v

v [ Tipos de Documento
» [ Administrativo
v 3 DICI
2) (127) RAADRI - Candidatura a Evento

O formuldrio pode mudar conforme os campos escolhidos, mostrando mais ou
menos informagdes adicionais.
No preenchimento do formuldrio tenha atengédo aos campos marcados com um

asterisco vermelho pois sdo de preenchimento obrigatério.

Apresentacd@o do Formulario

Breve introdugdo ao formuldrio de como deve ser preenchido.

Ano e trimestre da candidatura

Ano * ’ 2026 v ‘

Trimestre * ’ - selecione - ¥ ’

Até 15 de dezembro: Para eventos a realizar ou com prazo de inscrigéo de 1 de

janeiro a 31 de margo.
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Até 15 de margo: Para eventos a realizar ou com prazo de inscri¢do de 1 de abril a

30 de junho.

Até 15 de junho: Para eventos a realizar ou com prazo de inscrigcdo de 1 de julho a

30 de setembro.

Até 16 de setembro: Para eventos a realizar ou com prazo de inscrigdo de 1 de

outubro a 31 de dezembro.

1. Dados de identificagdo
Informagdes pessoais e profissionais do requerente:

1. Dados de identificagao

Unidade Organica *

‘ - selecione - v ‘
Sigla Unidade Organica * ‘ ’
Departamento * ‘ - selecione - v ’
Categoria Profissional * ‘ T S— - ’

CV link CIENCIA ID ‘ ’
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2. Dados do evento técnico cientifico
Detalhes sobre o evento:

2. Dados do evento técnico cientifico

Titulo do artigo/Titulo da
Comunicagao *

Autores *
Nome do Evento

Data de inicio do evento *
Data de fim do evento *
Pais *

Continente *

Cidade *

Prazo de inscrigdo *
Website

Base de Indexagao

3. Apoio Solicitado

Especificagdo dos apoios pretendidos:

3. Apoio Solicitado

Comparticipagao no
pagamento de inscri¢ao

Comparticipagao no
pagamento de ajudas de
custo

Comparticipagdo no
pagamento de
deslocagoes *

=l

]
- ]
|
J

&

Sim @ Nao
Sim @ Nao

Sim @ Nao
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4. Outros apoios

Indicagdo de apoios j& obtidos ou solicitados junto de outras entidades:

4. Outros apoios

Apoio Extemo Sim @ Néo

Declaragao de ter Apoio )
Externo * g
Tipos de ficheiros permitidos: pdf
Tamanho maximo por anexo: 5 MB

5. Observacdes

Espago para comentdrios adicionais, justificagdes ou informagdes relevantes

gue ndo se enquadrem nas secgdes anteriores.

5. Observagoes

Observagoes
4
6. Anexos
Documentagdo complementar obrigatéria ou facultativa:
6. Anexos
Resumo do trabalho a {&“
publicar *
Tipos de ficheiros permitidos: pdf
Tamanho maximo por anexo: 30 MB
Copia termo aceitagao do 2
trabalho *
Tipos de ficheiros permitidos: pdf
Tamanho maximo por anexo: 30 MB
Parecer do CTC * )
Tipos de ficheiros permitidos: pdf
Tamanho maximo por anexo: 30 MB
Outros anexos %/

Tipos de ficheiros permitidos: pdf
Tamanho maximo por anexo: 30 MB
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Data Inicio Trimestre
Data Fim Trimestre

Data Limite Candidatura

Receberd da Gestdo Documental algumas informagdes sobre a sua candidatura
a eventos técnico-cientificos, sempre por email, mas pode consultar o processo

sempre que quiser na Gestdo Documental.

Os candidatos serdo notificados da decisdo de elegibilidade e de financiamento
da candidatura aquando da elaboragdo e publicacdo do Mapa de

candidaturas/atribuicdes.

Observacoes:

e Todas as comunicagdes enviadas pelo GestGo Documental serdo enviadas
para o enderego de correio eletrénico do docente no Instituto Politécnico de
SetUbal.

e N&o responda aos emails enviodos pela Gestdo Documental
(noreply.gestdoc@notifica.ips.pt), pois o endereco ndo recebe emails.

e Caso tenha davidas sobre os processos, contacte a DICI (ciid.dici@ips.pt).
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DICI | CENTRO PARA A INOVAGAO, INVESTIGACAO E
DESENVOLVIMENTO

Apds a submissdo do pedido de apoio por parte do candidato, a DivisGo de
Inovacgdo, Ciéncia e Investigacdo (DICI) procede & sua validagéo inicial. Nesta
fase, a DICI pode:

e Validar o pedido;

e Rejeitar o pedido;

e Solicitar esclarecimentos adicionais ao candidato.

Concluida a validagdo, inicia-se a elaboragéo do mapa de eventos, que agrega

todos os pedidos submetidos no trimestre em curso. Apés a finalizagéo do mapa:
e A Vice-Presidente da DICI emite o seu parecer sobre as candidaturas;

e« O mapa é encaminhado para a Divisd@o Financeira, de Aprovisionamento e

Patriménio (DFAP) para andlise da viabilidade orgcamental e tramitacdo

legal.
Apbs os trdmites legais, o mapa regressa a DICI, que é responsdvel por

desencadear as notificagées aos candidatos e demais intervenientes.

NOTA: Este procedimento funciona em regime trimestral, sendo elaborado um
anico mapa por trimestre, que contempla todas as candidaturas recebidas nesse

periodo.
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DFAP | DIVISAO FINANCEIRA, DE APROVISIONAMENTO E
PATRIMONIO

Apds a emissdo do parecer pela Vice-Presidente da DICI, o mapa de candidaturas
€& encaminhado para a Divis@o Financeira, de Aprovisionamento e Patriménio
(DFAP), que procede ds seguintes etapas:

e Realizagdo das diligéncias processuais necessdarias;

e Validagdo orgamental das candidaturas;

e Obtencgdo da assinatura do Presidente do IPS, que autoriza formalmente as

despesas.

Concluidas estas fases, o mapa & devolvido a DICI, que finaliza o processo e emite

as notificagdes aos candidatos e demais intervenientes.
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Resumo do Processo

1. Submissdao do pedido pelo candidato & DICI.

Validagdo pela DICI, que pode aprovar, rejeitar ou pedir esclarecimentos.
Elaboracgéo do mapa de candidaturas (trimestral).

Parecer da Vice-Presidente da DICI.

Envio do mapa a DFAP para andlise orgamental e tramitagdo.

Assinatura pelo Presidente do IPS.

N o o p ® N

Devolugdo a DICI, que finaliza o processo e notifica os candidatos.
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