POLITECNICO
) SETUBAL

Comissdo de Ftica

GUIAO PARA SUBMISSAO DE PEDIDO DE PARECER

PASSOS A SEGUIR

1. Solicite Parecer do/a Encarregado/a de Prote¢do de dados do IPS

Minuta prépria — Registo das atividades de recolha e tratamento de dados

Envie para protecaodados@ips.pt

Tem de aguardar pelo parecer do/a EPD para juntar ao processo.

2. Preencha o formulario — Pedido de parecer para Projetos de Investigacdo, onde consta,

1. Identificacdo, 2. Identificacdo do estudo e equipa, 3. Descricdo do projecto.

Verifique a lista de anexos e quais se aplicam ao seu estudo.

3. Junte os documentos a submeter.

3.1. Preencha a lista de verificacdo, assegurando-se que inclui:

- Informacdo aos participantes / Carta(s) explicativa(s)/ carta(s) convite

- Declaracdo de consentimento informado

- Instrumentos de recolha de dados, se aplicavel (ex: questionario(s), escalas, guides
de entrevista ou observacdo, ou outros)

- CV do investigador principal e equipa de investigacdo (ou informacdo do link para
Ciéncia Vitae, ORCID ou plataforma similar no caso de investigadores estrangeiros)

3.2. - Termo de responsabilidade (modelo disponivel no Portal IPS da Comiss3o de Etica)

No caso de estudos académicos, é obrigatéria a assinatura do orientador (e co-

orientador, caso exista) do projeto.


https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fips.pt%2Fwp-content%2Fuploads%2F2025%2F05%2FM_RGPD_004-Registo-Atividades-Recolha-Tratamento-Dados-2025.docx&wdOrigin=BROWSELINK
mailto:protecaodados@ips.pt
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fips.pt%2Fwp-content%2Fuploads%2F2025%2F04%2FFormulario-Pedido-de-Parecer-Projeto-de-Investigacao.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://ips.pt/wp-content/uploads/2025/04/Lista-de-verificacao.pdf
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fips.pt%2Fwp-content%2Fuploads%2F2025%2F04%2FTermo-de-Responsabilidade.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fips.pt%2Fwp-content%2Fuploads%2F2025%2F04%2FTermo-de-Responsabilidade.docx&wdOrigin=BROWSELINK

3.3. A CE-IPS pronuncia-se exclusivamente sobre projetos de investigacdo a realizar e
com data atual. Por isso, o cronograma do estudo é obrigatério e deve estar
atualizado.

3.4. No caso de colheita de dados online, deve remeter um exemplar integral da

informacdo aos participantes e instrumentos de colheita de dados. Ndo deve
remeter apenas o link que provavelmente deixard de funcionar apds a colheita

de dados .

4. Redija o requerimento dirigido a/ao Presidente da CE-IPS, com os seguintes dados:
informacdo sobre o pedido, o projeto, o ambito. Pode ser incluido no corpo do email.
4.1. Anexe os ficheiros para a instrucdo do pedido, todos juntos, num unico pdf,

incluindo a resposta/parecer do/a EPD e a lista de verificagdo preenchida.
5. A submissdo apenas serd valida apos verificacdo da presenca de todos os documentos
que podem atestar o conteddo do projeto/protocolo e da declaragdo de

responsabilidade.

6. Remeta o email para comissao.etica@ips.pt e aguarde:

a) confirmacdo da rececdo e
b) envio do parecer que, de acordo com o previsto na Lei de Investigagdo Clinica (2014)

sera “a emitir no prazo de 30 dias”.

Aprovado reunido de 27 abril 2026


mailto:comissao.etica@ips.pt

